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Warenzeichen

Microsoft ist Warenzeichen der Microsoft Inc.

Windows ist Warenzeichen der Microsoft Inc.

NET ist Warenzeichen der Microsoft Inc.

Pentium ist Warenzeichen der Intdl Inc.

AMD ist Warenzeichen der AMD Inc.

Samtliche Produktnamen sind Warenzeichen Ihrer Eigentimer
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Nutzung sbedingung en und Urheberrechte

Die Software ist Eigentum der Firma Ing.-Biro Martin Miller, und ist durch Urheberrechtsgesetze, sowie an-
dere national e Rechsvorschriften gegen Kopieren geschiitzt.

Alle Redhte vorbehalten.

Die gesondert dem Programm beigefligten Lizenzbestimmungen sind zu beachten! Grundsétzlich gilt folgen-
des:

Mit der Lizenz fur das Programm erwirbt der Lizenznehmer das Redht, dieses Programm auf einer Zentralein-
heit mit einem Arbeitsplatz auf unbeschrénkte Zeit zu nutzen. Schafft der Lizenznehmer Mehrfachanwendun-
gen durch Install ation des Programms auf einer Mehr-Platzanlage oder auf mehreren Zentraleinheiten, so be-
darf esfUr jeden weiteren Arbeitsplatz einer zusétzlichen Lizenz. Auschliefdli cher Inhaber des Urheberredhts
an dem Softwareprodukt bleibt der Lizenzgeber. Der Lizenznehmer darf eine Kopie nur zu Sicherungszwedken
fertigen und hat dafiir Sorge zu tragen, dal3 eine unbefugte Vervie faltigung oder sonstige Nutzung ausge-
schlossen ist. Das Recht zur Nutzung des Programms ist nicht Ubertragbar. Eine Nutzung ist nur entsprechend
der gelieferten Version mit den gemal3 Benutzerhandbuch mdgli chen Varianten und Ergdnzungen zulassg.
Jede Anderung am Programm oder Kombination mit einem anderen Programm bedarf der schriftlichen Zu-
stimmung des Lizenzgebers.

Der Vertrag wird auf unbestimmte Zeit geschlossen. Jede Vertragsverletzung durch den Lizenznehmer, die
gleichzeiti g eine beschriebene Urheberrechtsverletzung darstelt, beredhtigt den Lizenzgeber zur fristlosen
Kindigung des Vertrages. Jede vorsétzli che Vertragsverletzung durch den Lizenznehmer fiihrt zum sofortigen
Erldschen der Lizenz, ohne dal3 es hierzu der Kenntnis des Lizenznehmers von der Vertragsverletzung bedarf.
Ist die Lizenz erloschen, so hat der Lizenznehmer sofort all e Programmunterlagen und Datentrager des Pro-
gramms zuriickzugeben oder die Unterlagen zu vernichten, bzw. das Programm auf den Datentrégern unwider-
ruflich zu léschen. Nach Erléschen der Lizenz haftet der Lizenznehmer dem Lizenzgeber auch ohne égenes
Verschulden fur alle Schaden aus Urheberrechtsverletzungen, die durch das dem Lizenznehmer Uberlassene
Programm entstanden sind.

Bei der Erstellung des Programms wurde héchste Sorgfalt angewendet. Nach dem Stand der Tedhnik ist esje-
doch nicht mdglich, Software zu erstdllen, die in allen Anwendungen und Kombinationen fehlerfrei arbeitet.
Innerhalb einer Gewahrleistungsfrist von 6 Monaten ab Ubergabe des Datentragers kann der Lizenznehmer bel
Fehlerhaftigkeit der Software Ersatzli eferung gegen Rickgabe des Original datentrégers verlangen. Kann der
Fehler auf diese Wease nicht behoben werden und geli ngt dessen Beseitigung dem Lizenzgeber in sonstiger
Weise nicht innerhalb einer Frist von einem Monat ab Riickgabe der Originaldiskette, so kann der Lizenzneh-
mer vom Vertrag zurlicktreten oder Herabsetzung des Kaufpreises verlangen. Eine Haftung des Lizenzgebers
fir Schaden an der Hardware oder fir Folgeschaden, die auf der Fehlerhaftigkeit des Programms oder des Be-
nutzerhandbuches beruhen, ist, soweit gesetzli ch zuldssg, ausgeschlossen. Die fir die Druckersteuerung hin-
terlegten Steuerbefehle entstammen den Bedienungsanleitungen der jeweili gen Druckerhersteller. Der Lizenz-
geber kann die Richtigkeit, Aktualitdt der Daten und Voll stdndigkeit der Steuerzeichenli ste naturgemal? nicht
gewéhrleisten.

Sollten einzelne dieser Bedingungen unwirksam sein, so Heibt die Wirksamkeit der Ubrigen Bedingungen hier-
von unberthrt.

Warenzachen und Urheberredt
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1 Ubersicht

MM Projekt: Die Laufzet-Kalkulation Ihrer Projekte mit Zeiterfasaung
»MMProjekt” ist eine Software mit folgendem L eistungsumfang:

- Projektverwaltung

- Zeiterfasaung

- Leistungserfasaing

- Kundenverwaltung

- Kunden-Kontakt-Verwaltung

- Personastamm

- Projekt-Auswertungen

- Masken und Formulare kénnen angepass werden

Seite 1-1
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2 Voraussetzungen

Zum ordnungsgemaf3en Programmablauf des Programmes miissen verschiedene Vorausstzungen der Hard-
und Software efillt sein:

2.1 Hardware

Erforderlicher Rechner: PC mit Pentium- oder AMD-Prozesor ab 1 GHz.
Hauptspeicher: mindestens 256 MB

Festplatte: mindestens 250 MB frei

Drucker: Windows-Kompatibler Drucker mit installi ertem Druckertreiber
Um die Softwareist Mehrplatzfahhig in Microsoft-Kompatiblen Netzwerken

2.2 Software

Das Programm setzt ein Windows-Betriebssystem voraus. Méglich sind Windows 2000, XP oder Vista
Installi ert werden mussdas Microsoft .NET-Framework in der Version 2.0 und die Microsoft MDAC in der
Version 2.8 oder hoher.

Der Datenzugriff erfolgt Uber den Microsoft SQL-Server oder die MSDE ab Version 7.x

Seite 2-1
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3 Installation des Programmes

Alle benétigten Dateien des Programmes befinden auf der Install ations-CD:

Wir unterscheiden zwischen einer Neuinstall ation und einer Updateinstall ation:

3.1 Installation:

Legen Sie die MMProjekt-CD in Ihr CD-Rom-Laufwerk!

Ihr Web-Browser 6ffnet sich automatisch bietet Ihnen eine Ubersicht (iber den Inhalt der CD an.
Sollte die Ubersicht nicht automatisch gestartet werden, 6ffnen Sie lhren Windows-Explorer und fiih-
ren Sie die Datei ,start.htm‘ aus!

Sie erhalten eine Ubersicht tiber Programmvorfiihrungen, Installationsmdglichkeiten und Zubehor.
Treffen Sie Ihre Auswahl gemald den angegebenen Informationen. Samtliche Installationsroutinen
laufen benutzergesteuert ab.

Es folgt ein Auszug aus der Installation von MMProjekt fir .NET 2.0: Das Setup-Programm wird
gestartet und meldet sich mit folgender Meldung:

WaeKoAb-Setup-Setup

‘T/ Klicken Sie zum Starten von Setup Fir Waekoab-Setup auf 'OK', Klicken Sie auf ‘abbrechen’, um die Software nicht zu
"

installieren,
Ok | Abbrechen |

Sollte das Programm nicht automatisch starten, so fihren Sie die Stapelverarbeitungsdatei ,se-
tup.bat” auf der CD aus, indem Sie auf die Datei im Windows-Explorer doppelklicken.

Hinweis: Sollte auf lhrem PC das Microsoft .NET-Framework in der Version 2.0 noch nicht installiert
sein, so wird das .NET-Framework-Setup und das Sprachpaket ,deutsch* automatisch gestartet.
Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm bis das .NET-Framework und MMProjekt korrekt instal-
liert sind.

Nach der Installation starten Sie MMProjekt im Startmeni: ,Start — Programme - MMInformatik —
MMProjekt*

Nach dem Start versucht MMProjekt eine Verbindung zu einem MS SQL-Server herzustellen. Wenn
eine Verbindung nicht gelingt, erscheint zunadchst eine Fehlermeldung. Nach dem Bestatigen er-
scheint folgendes Eingabefenster:

SLabzuertt EEX Stellen Sie hier die Daten fir den SQL-Server ein, den Sie
R [ verwenden méchten.:
B f Tipp: Eme auf  lhrem PC laufende 'MSDE
(Vorgangerversion von SQL-Server) erkennen Sie an
S N folgendem Symbol in der Taskleiste:
Passwort ’””— f E
Veibindung testen f Wenn Sie in einem lokalen Netzwerk Uber einen SQL-
Server verflgen, fragen Sie Ihren Systemadministrator nach

den erforderlichen Daten und bltten Sie lhn, Ihnen die entsprechenden Rechte einzurichten.

f Wenn Ihnen kein MS-SQL-Server zur Verfiigung steht, kbnnen Sie eine Version von SQL-Server
2005 Express mit Hilfe der MMProjekt-CD installieren.

f Installation SQL-Server 2005 Express: Starten Sie in der Ubersicht, oder filhren Sie die Stapel-
verarbeitungsdatei ,sglexpress.bat* auf der CD aus.
Beachten Sie unbedingt die Installationsanleitung auf der CD!
Als SQL-Server-Name setzen Sie <Rechnername>\sglexpress ein, als ,Userld“ ,sa“ und als Ad-
ministrator-Passwort das Wort das Sie wahrend der Installation eingegeben haben.

Stellen Sie die Daten in der Eingabemaske ein, und tberprifen Sie die Verbindung indem Sie den

Button ,Verbindung testen* betatigen. Auch mit unserem Tool ,dbConnection* unter ,Start — Pro-
gramme — MMInformatik - Tools" kénnen Sie die Verbindung testen.
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Vereinfachte Update-I nstall ation:

Aus Vereinfachungsgrinden kann ein Programmupdate auch nur aus den beiden Dateilen MM Projekt.exe und
mmlib.dll bestehen. Diese miissen dann ledigli ch ins das Programmverzeichnis kopiert werden.

Die Dateien befinden sich auf der Install ations-CD im Ordner ,,Update” oder kbnnen per E-Mail 0.4 Ubermit-
telt werden.

3.2 Administration in einem Windows-Netzwerk

Empfehlung: Wir empfehlen Thnen um die Update-Install ation zu vereinfachen die Anpassaung Ihres PC’ s fur
sdmtliche NET-Anwendungen auf einem Laufwerk.

Starten Sie dazu das Programm freigabe.bat im Programmverzeichnis von MM Projekt mit dem Netzwerkauf-
werk als Parameter, auf dem die Anwendung ausgeftihrt werden soll.

Alternativ: Verwenden Sie CasPol.exe. Das Programm finden Sieim Programmverzeichnis Ihres Microsoft
.NET-Frameworks

3.3 Ergénzungen zum Handbu ch:
Anderungen und Korrekturen zu diesem Handbuch kénnen in der Datei ,, ReadMe.txt* nachgelesen und bei
Bedarf ausgedrucken werden. Diese befindet sich nach der Install ation im Programmverzeichnis.
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4 Hilfsprogramme

Auf¥er dem Programm MM Projekt beinhaltet das Gesamtsystem noch verschiedene Hil fsprogramme;

4.1 ConnSrv

Connedion-Server ist ein Hilfprogramm, das die Verbindung zum Server stets aufrecht erhélt. Bel korrekter
Verbindung wird in der Windows-Taskleiste én griiner Pfeill angezeigt. Sofern Sie keine Verbindung zum Ser-
ver haben, wird ein roter Pfeil gezeigt.

4.2 dbConnection
Mit dbConnedion kénnen Sie die Datenbankverbindung zum SQL-Server einstellen und Uberprifen.

4.3 dbRuecksicherung
Das Programm dbRuedsicherung dient zur Ricksicherung von SQL-Server Daten.
Hinweis: Beachten Se, daf? keim Riicksichern vorhandene Daten Ukerschrieben werden.

4.4 dbSicherung
Das Programm dbSicherung dent zur sichern von SQL-Server Daten. Die Sicherung wird als .BAK-Datei ab-
gespeichert.
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5 Ersterfassung d er Daten

Hier soll die Vorgehensweise bei der Ersterfasauing beschrieben werden, um Ihnen die Arbeit zu erleichtern:

5.1 Reihenfolge der Erfassung

Bei der Erfasaung der Stammdaten und Grundeinstell ungen empfehlen wir folgende Reihenfolge:
Personal
Kunden

Projekte
Abrechnungs-Daten

Seite 5-1
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6 Allgemeine Programmfunktionen

6.1 Programmstart

Zum Starten des Programmes kli cken Sie auf dem Desktop das Icon ,, MM Projekt” an.
Es erscheint der Er6ffnungshil dschirm mit dem Meni des Programmes:

MMProjekt - FEX

Datei Datenerfassen  Projektverwaltung  Stammdaten  Hilfe

@ Die Laufzeit-Kalkulation
Ihrer Projekte mit
Zeiterfassung

Ein Produkt von

Inform atik

Aus dem Menl heraus kénnen die énzelnen Programmpunkte gestartet werden.
Sobald Sie énen Mentipunkt anwahlen erscheint das jewelli ge Unterment, das wiederum die égentlichen Pro-
grammpunkte enthélt.

6.2 Allgemeine Bedienung d er Eingabemasken

Im folgenden werden die Gemeinsamkeiten sdmtlicher Eingabemasken beschrieben:

6.2.1 Zwei Modi der Eingabemasken

Sobald Sie @ne Maske im Menti ausgewahlt haben, wird de leae Maske geladen und in einem Fenster darge-
stellt. Zu diesem Zeitpunkt sind noch keine Daten geladen.
Die Maske wird im Ansicht-Modus dargestellt:

6.2.1.1 Ansicht-Modus

In diesem Modus kénnen Sie éne Auswahl an Daten laden und tber die gewéhlte Auswahl bléttern. Die én-
zelnen Datensétze werden dabel in der Maske angezeigt.

Bel Bedarf kbnnen Sie énen Neuen Datensatz anlegen, oder einen vorhandenen Datensatz veréndern. Sie ge-
langen dann in den Bearbeitungs-Modus:

Seite 6-3
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6.2.1.2 Bearbeitungs-Modus

In diesem Modus kénnen Sie Felder eines Datensatzes erfasen. Es kann sich um einen Neuen oder einen Vor-
handenen Datensatz handeln.

Die eénzelnen Felder kénnen mit dem Mauscursor angeklickt, oder mit der Tabulatortaste der Rethe nach an-
gewahlt werden.

Bei jeder Felderfasaung werden Giilti gkeitsprifungen durchgefihrt. Untersucht wird grundsétzli ch auf gliltige
Eingaben und maximale Feldlange. So ist zum Beispiel bel numerischen Feldern (z.Bsp. Menge) die Erfasaing
eines Buchstabens nicht moglich. Im Fehlerfall erhalten Sie én rotes Symbai: @ Sobald Sie den Mauscursor
auf das Symbd bewegen, erhaten Sie die entsprechende Fehlermeldung:

50 WA

|Eitte Dezimalzahl eingeben! Mur Ziffern und Dezimalkomma sind miglich! |

6.2.2 Buttonsim Ansicht-Modus der Eingabemasken

Die Beschreibung der Mentpunkte der Eingabemasken finden Sie auch in der Hilfe des Programmes (F1-Taste
betétigen)
Zunéchst erhalten Sie éne leae Maske.

tE Kunden
| Ofms|osx| + |48 = B
Kunden-MNr ,7 Schnellsuch Kunden-r. |

Kundenname |

Adressdaten l Individuelle Erweiterungen | Infos |

Anrede |

Worname

Mame

ZuzatzMame

Strazze / Hosttach

Land

E-tail

Homepage

| eleton

|
|
|
|
PLZ /On |
|
|
|
|

Fobil |

Telefax |

Brief-Arrede |
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Folgende Buttons gehen Ihnen zur Verfigung:

F - Ds|mx| +| 464 3@ = s

Von links nach redits:

Button Menl zeigt |hnen die mogli chen Mentfunktionen in Mentform an.
Button Neu

Button Neu mit Ubernahme des aktuellen Datensatz (Kopi€)
Button Bearbeiten

Button Ldschen

Button vorwarts bléttern

Button riickwarts bléttern

Button Suchen

Button Drucken

Button PDF-Datel erstdlen

Button Detail s-Daten anzeigen und bearbeiten

Beachten Sie, dal3 nicht in jeder Erfasaungsmaske all e Buttons zur Verfligung stehen.

Zur Bearbeitung einer leeen Maske haben Sie vier Mdgli chkeiten:
Sielegen Sie @nen Neuen Datensatz an indem Sie den ,Neu®-Button betétigen
Sie suchen aus dem vorhandene Datenbestand einen oder mehrere Datensétze aus indem Sie den ,, Su-
chen“-Button betétigen
Sie suchen aus dem vorhandene Datenbestand einen oder mehrere Datensdtze aus indem Sie mit der
Funktion ,, Schnell suche” arbeiten
Sie beenden die Maskeindem Sie den ,, Schli essen”-Button betatigen.

6.2.2.1 Neu
Wedhsdlt in den Bearbeitungs-Modus zum Anlegen eines Neuen Datensatzes

6.2.2.2 Kopie

Wedhsdlt in den Bearbeitungs-Modus zum Anlegen eines Neuen Datensatzes. Der Inhalt des vorhandenen Da-
tensatzes wird als VVorlage verwendet.

6.2.2.3 Bearbeiten
Wedsdlt in den Bearbeitungs-Modus zum veréndern eines vorhandenen Datensatzes

6.2.2.4 Loschen
Laschen des aktudl en Datensatzes, nachdem Sie éne Sicherhaitsabfrage beantwortet haben.

6.2.2.5 Vor + Zurick
Bléttern Uber die ausgewéahlten Datensdtze

6.2.2.6 Drucken

Druckt den Inhalt der Karteifelder auf dem Standard-Drucker aus. Er erschein zundchst eine Vorschau am
Bil dschirm.
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6.2.2.7 Details
Off net die Detail smaske.

6.2.2.8 Suchen

Auswahlen von en oder mehreren Datensdtzen aus dem vorhandenen Datenbestand.
Nach dem betétigen des Button erscheint eine all gemeine Suchmaske, in der Sie Ihre Eingaben machen kon-
nen:

% Suchen
suchfeld —ladikel AtikeMr v | |4ND »| |Liegenschaften_Lie | | [ | El
Suchbeariff IW’ME |2I]4'I o4 I

Suchen | Abbruch |

Im vorliegenden Beispiel werden in einer Zahlerdatel alle Zahler die die Artikel-Nummer ,WMZ* haben und
in der Liegenschaft-Nummer ,2041004 installi ert sind gesucht.
Nach betétigen ders ,, Suchen-Button” erscheint eine Tabell e, die die gefundenen Datensétze anzeigt:

™ Suchen

b Auzgewahlte D aten aus 2 achler

Zaehlertr | Liegenschafte| Atikel_Artikel | Bezchreibung
2041004 RN 0G links

2004E06E 2041004 b2 0G rechts

20046067 2041004 bl EG rechts

20245103 2041004 bl EG links

20245107 2041004 b2 DG links

20245112 2041004 it DG rechts

Auzwahl |

Der jetzt ausgewahlte Datensatz wird anschliessend in der Zahlermaske angezeigt. Uber die 6 gefundenen Da-
tensdtze in diesem Datenbestand kann anschliessend gebl&ttert werden.
Durch die Verkniipfungsmagli chkeiten ist diese Suchmdgli chkeit sehr flexibel.

6.2.2.9 Ende
Beenden der Maske

6.2.2.10 Ubernehmen

Beender der Maske. Der aktuell e Datensatz wird in die ndchste Maske tibernommen. Dieser Button ist vorhan-
den, wenn diese Maske aus einem Relationsfeld heraus aufgerufen wurde.
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6.2.3 Buttonsim Bearbeitungs-M odus der Eingabemasken

F- /a0

6.2.3.1 Abbruch
Abbruch ohne speichern der Bearbeitung eines Datensatzes

6.2.3.2 Speichern
Beenden der Bearbeitung eines Datensatzes mit speichern

6.2.4 Zwei Arten von Feldern
In der folgenden Maske ,Druck-Ubersicht wird mit zwei Arten von Feldern gearbeitet:

6.2.4.1 Karteifelder

Der Inhalt wird hinter der Feldbezeichnung angezeigt. Es kannimmer nur der Inhalt eines Datensatzes ange-
zeigt werden.

6.2.4.2 Tabdlenfelder

Die Felder Nummer, Datum,... sind Tabellenfelder. Sie werden in einer Tabellein der Maske angezeigt. Der
aktuelle Datensetz ist dunkel hinterlegt. Mit den Buttons,,vor® und ,, zuriick” kanninnerhalb der Tabelle ge-
blattert werden.

6.2.5 Felder mit Sonderfunktionen

6.2.5.1 Schlussfelder
Schltssfelder dienen zur Indentifizierung eines Datensatzes und miissen stets eindeutig sein.

6.2.5.2 Schndlsuche

In einigen Masken gibt esdas Feld ,, Schnell suche ...". Es bietet dem Anwender die direkt zu suchen, ohne Uber
den Button ,, Suchen® und d e folgende Suchmaske gehen zu miissen. Die Schnell suche wird fir die Standard-
Suchvorgange angebaten.

6.2.5.3 Relationsfelder

Relationsfelder erkennen Sieim Bearbeitungs-Modus eines Datensatzes (Neueingabe / Andern) an der integ-
rierten Suchen-Schaltflache:

Zahler-Mr. Dat
20045062 7.
I FES
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Nach betétigen des Symbdswerden Sie zu der zugeordneten Maske verzweigt. Im Beispiel ist das die Kunden-
Stammdatei. Bei der Erfasaing des Relationsfeldes ,, Kunden-Nr.“ kann mit Hilfe der Suchen-Schalfléche aus
der Stammdatei der gewlinschte Datensatz ausgewahlt, oder falls noch nicht vorhanden ein Neuer angel egt
werden:

Funden-Mr. 1.000 E
FE| Kunden
= -| Dss(oox| +[ 4 = ¥
Kunden-Kr li Schnellsuche Kunden- Nr.

Kundenname

Adressdaten ] Individugle Erweiterungen | Infas |

Anrede

Warhame

ZugatzM ame

altrazse ¢ Pasttach

|
|
M ame |
|
|
|

PLZ / Ont

Beim Betétigen des Button ,, Ubernehmen® (OK) in der Kunden-Stammdaten-Datei wird de Kunden-Nr. des
ausgewahlten Kunden in den Ausgangs-Datensatz tibernommen.

Hinweis: In Relationsfeldern ist eine Erfassaung eines nicht vorhandenen Samndatensatzes nicht mdglich. Se
erhalten danneine entsprechende Fehlermeldung

6.2.6 Dieverschiedenen Feldtypen

6.2.6.1 Alphanumerische Felder

Esdirfen Ziffern, Buchstaben und Sonderzeichen erfasg werden. Die Feldiange ist stets festgelegt. Bei Uber-
schreitung erfolgt ein Fehlerhinwels.

6.2.6.2 Numerische Felder ohne Dezimalstellen

Esdirfen nur Ziffern erfasg werden. Die Feldlangeist stets festgelegt. Bei Uberschreitung erfolgt ein Fehler-
hinweis. In der Anzeige ist der Tausenderpunkt dargestellt.

6.2.6.3 Numerische Felder mit Dezimalstellen

Esdirfen nur Ziffern und das Dezimalkomma erfass werden. Die Feldldnge und die Lange der Dezimal stellen
ist stets festgelegt. Bei Uberschreitung erfolgt ein Fehlerhinweis. In der Anzeige ist der Tausenderpunkt darge-
stellt.

6.2.6.4 Auswahlfelder

Sie haben die gleichen Eigenschaften wie alphanumerische Felder. An der rechten Seiteist ein nach unten zei-
gender Pfeil sichtbar. Durch anklicken kann der Anwender eine Auswahl treffen. In der Regan kann die Aus-
wahl manuell verandert werden.

6.2.6.5 Datumsfelder

Es s$nd nur giiltige Datumswerte mogli ch. Da es keinen leeren Datumswert gibt, ein solcher aber oft benétigt
wird, wird im Programm das Datum ,01.01.1900" als leaes Datum definiert. Leae Daumswerte werden im
Anzeigemodus der Maske ausgebl endet.
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6.2.6.6 Textfelder

Sie haben die gleichen Eigenschaften wie alphanumerische Felder. An der rechten unteren Seiteist ein Button,
der betétigt werden kann um den voll sténdigen Inhalt des Textfeldes anzusehen. Wenn Sie sich im Bearbei-
tungsmodus der Maske befinden, kénnen sie Eingaben in das Textfeld machen, nachdem Sie den Button beté
tigt haben.

6.3 Menu Datei

Im Menl Datel finden Sie folgende Programmfunktionen:

6.3.1 Beenden
Beenden Sie das Programm stets indem Sie diesem Programmpunkt auswéahlen.

6.4 Menu Stammdaten

Hier finden Sie die énzelnen Eingabemasken:
Personal
Kunden

6.4.1 Personaldaten

Personal

- Des|f(x| & 4[e B

=om
m=

Perzanal-Mr

Personal-Daten
Name |

Login-Daten
Login |

Pagsyaort |

Kalkulations-Daten
Stunden-Vermechnungs-S atz

Bereich fur individuelle Anpazzungen
Hinterlegen Sie hier individuelle Personaldaten!

Die Masken kinnen Sie mit unserem RAD-Tool
MMCreator anpassen !!!

Eine_MMCreator_Eval Version_finden_Sie_unter_

www.mminformatik.de

4

Legen Sie hier die Personaldaten an. Im Wesentli chen geht esin dieser Version von MM Projekt darum die
erfasden Zeiten dem Personal zuordnen zu kdnnen. Mit den Login-Daten und den Kalkulations-Daten wird in
dieser Programmversion nicht gearbeitet.

Der Bereich fir individuell e Anpassingen stent symbadli sch fiir Maskenanderungen. Andern kénnen Sie selb-

verstandli ch den kompletten Maskenaufbau mit unserem Tod MM Creator. Nach der Anpasaing miisen Sie
lediglich das Progamm MM Projekt neu erstell en lassen. Die Datenbankanpasaingen erfolgen automatisch!
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6.4.2 Kundendaten

Erfasen Sie hier Kundendaten, um diese den Projekten zuzuordnen.
Es gehen drel Karteiblétter und de Maske Detail s zur Verfigung:

6.4.2.1 Kunden-Adresdaten

Kunden

F - Des|rs(x| |48 3= B

Kunden-Mr

Anrede

Warname

Mame

ZuzatzMame

PLZ /A Ont
Land
E-bdail

Homepage
| eleton

Fabil

Telefax

Brief-Anrede

Strazsze / Hosttach

—

Adreszdaten llndividuelle Erweiterungen] Infoz I

Schrellsuche

g K

Kurden-Nr.

Fundennamea

FE&

"
| i

6.4.2.2 Kunden-Infos

Kunden

- Dlmimix| v[4le] =] 5

Datum Ersthontakt

Info

Kunden-Mr

Adlessdaten] Individuelle Erweiterungen

Kontakt durch

Schnellsuche

Kunden-Nr.

Kundenname
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6.4.2.3 Kunden-Individuelle Erweiterungen

Kunden EHEJE
- Dles|m(x| |4/ = 5
Kunden-Mr ’7 hnellsuch Kunden-hr. |

Kundenname |

Adreszdaten Infoz ]

Platz fiir individuelle Kundendaten
Hinterlegen Sie hier individuelle Kundenfelder
ganz nach lhren speziellen Bediirfnissen.

Die Masken kénnen Sie mit unserem RAD-Tool
MMCreator anpassen !!!

Eine kostenlose funktionsfahige Eval-Version von

MMCreator_finden_Sie_unter_

www.mminformatik.de

7]

Diese Maske steht symbdlisch fiir Maskenanderungen. Andern kénnen Sie selbverstandli ch den kompl etten
Maskenaufbau mit unserem Tod MM Creator. Nach der Anpasaing missen Sie lediglich das Progamm

MM Projekt neu erstell en lassen. Die Datenbankanpasaingen erfolgen automatisch!

6.4.2.4 Kunden-Detail sdaten

Kontakie
| Dfes|2o]x| ¥[4e] B
Kunde [ [ [ Erstkontakt ,—_|
| |
| |
| |
Datum - Kontakt  Offen  Kureinfo Beschreibung
| =i . ‘
| =
| Elj= i ‘
| =
| Elj= i ‘
| ]
| Elj= ‘
| L]

Hier kénnen Sie Kontaktdaten zu Ihren Kunden erfasen. Die Maske ist zur besseren Ubersicht tabell arisch

aufgebaut.

Verwenden Sie zum Bléttern die entsprechenden Menii-Buttons oder die ,Suchen“-Schaltflache, die IThnen eine

schnell e Ubersicht ermagli cht.
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6.5 Menl Projektverwaltung

Das Untermenil Projekte fiihrt zu folgender Maske:

Projekte [:I|E|§|

= - Dies(m(X| ¥4 (6@ S@ = 5
Gohnellzushe  Frojekt-Nr |7 Kurzinfa ,7

Frojekt-Daten
Projekt-Nr l— AnlageD atum | J
[ Pr.istabgeschlossen — LeeVerdndenng | R

Kurzinfa ‘
K.alkulatior l Kunden-Fleferenz] Proiekt-EiIder] Individuell] Proiekt-Beschreibung] Proiekt-Dokumentationl

Flanung

Gemass @ Warm Betrag
Catei | Zeit [d ko]

W erlauf
Ausdruck mit Berechnung am I

Betrag Zeit [d hm)

| g | <N 2]
Werlauf ist Guthaben | | |

|
Ergebniz r % r %

Die Maske enthdlt im oberen Teil der Maske die grundlegenden Projektdaten.

Im Unteren Teil finden Sie én Kartei-System mit folgenden Rubriken:

6.5.1 Kalkulation

Die Kalkulation enthélt die Telle Planung , und den Bereich Verlauf, in dem der aktuelle Stand des Projektes
festgehalten ist. Der Verlauf wird mit jedem Projekt-Report-Ausdruck oder PDF-Erstell ung aktualisiert.

6.5.2 Kunden-Referenz

K alkulation Kunden'HEfoEﬁzlPrniekt-Bilder Individuell | Projekt-Eeschreibung | Projekt-Dokumentation

Funden-Mr.
Fundendaten
| Tel |
| Fau |
I |
| |
| | &

Die Kunden-Nummer musserfass werden. Alle anderen Daten werden aus der Kundendatei angezeigt.
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6.5.3 Projekt-Bilder

Kalkulation] Kunden-Referenz  Projekt-Bilder l Individuell] Projekt-Eeschreibung Prniekt-anumentatinn]

Accord-Lohn-Cover

£

o] Acoord-Lohn-Efassung

Accord-
Lokhmn

Ersteir fur

o R
© Wantran Mustarmann GmeH m

Hinterlegen Sie hier Bil der zum Projekt.

6.5.4 Projekt-Beschreibung

Kalkulatiunl Funden-Referenz Plniekt-Bildell Individuell  Projekt-Beschreibung | Projekt-Dokumentation

Bezchreibung

Hier haben Sie Platz zur ausfihrlichen Beschreibung des Projektes.
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6.5.5 Projekt-Dokumentation

Kalkulation | Kunden-Feferenz | ProjektBider | Individuell | ProjektBeschreibung  Praiekt-Dokumentation ]

Kurz-Beschreibungen mit D ateivenaeizen

|Handbuu:h als .doc & |DatertHandbuch. doc
|Handbuch als poif & [DatentHardbuch. pdf B=E
|Dat9n'8trumur @ |Daten'\struktur.pdf
| El

| El =

Externe Dateien die zum Projekt gehdren kénnen Sie hier ablegen.

6.5.6 Individudll

Kalkulati-:-n] Kunden-Heferenz] Projekt-Bilder  Individuell Pruiekt-Beschreibung] Prajekt-Dokumentation

Platz fiir individuelle Projektdaten
Hier haben Sie Platz fiir individuelle Projektdaten

Die Masken konnen Sie mit unserem RAD-Tool
MMCreator anpassen !!!

Eine kostenlose funktionsfahige Eval-Version von
MMCreator_finden_Sie_unter_

www.mminformatik.de

Diese Maske steht symbadli sch fiir Maskenanderungen. Andern kénnen Sie selbverstandli ch den kompletten
Maskenaufbau mit unserem Tod MM Cresator. Nach der Anpasung mussen Sielediglich das Progamm
MM Projekt neu erstell en lassen. Die Datenbankanpasaingen erfolgen automatisch!
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6.5.7 Projekt-Report

Dieser Report liefert Ihnen eine Ubericht (iber die Arbeiten am Projekt am Bil dschirm, auf Papier oder als
.PDF-Datel.
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6.5.8 Projekt-Details

Hier konnen Sie Aufwendungen fiir Ihr Projekt erfassen und ansehen. Die Maske ist zur besseren Ubersicht

tabell arisch aufgebaut.
Verwenden Sie zum Bléttern die entsprechenden Menii-Buttons oder die ,Suchen“-Schaltflache, die IThnen eine

schnell e Ubersicht ermagli cht.
Beachten Sie: Wir empfehlen zur Erfasaung de Eingabemaske ,Meni Datenerfasseen” siehe ndchstes Kapitel.
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6.6 Menu Datenerfassen

Das Untermenl ,, Projektdaten erfasen” fuhrt zu folgender Maske:

Es handelt sich um die Haupt-Eingabemaske fir Projektdaten:
Erfasen Sie hier Zeiten und Betrége zu den einzelnen Projekten:
Reihenfolge:
- Projekt-Nr.

Beschreibung der aktuell en Tétigkeit/Betragsposition

Personal-Nr.

Datum

Zeitspanne von

Zeitspanne bis

Pause in Minuten

Faktor in % (fall s die Zeit nicht voll sténdig angeredhnet werden soll)

Dieim Report verrechneten Minuten berechnen sich zu: (Zeitspanne — Minuten)* Faktor/100

Besonderheit fiir all e die Uber Mitternacht arbeiten: Sofern der Wert in ,Zeitspanne bis* kleiner als der Wert
in ,Zeitspanne von* ist, und auserdem kleiner als,,10:00" ist, wir angenommen, dal’ Sie Gber Mitternacht hin-
aus gearbeitet haben und de Zeit entsprechend beredhnet.

Auch hier gilt: Die Formel finden Sieim Reporttod von MM Creator und kann individuell angepasg wer-
den!!!

Die Schaltflache ,Projekt wedhseln kénnen Sie verwenden um bel dem angezeigten Projekt die aktuell e Zeit
as,Zetspannebis* zu hinterlegen, und sofort einen neuen Datensatz zu erfasen. Dort konnen Sie die ,Zeit-
spanne von“ erfassen und den Datensatz speichern, bis Sie eneut zu einem anderen Projekt wecdhseln.
Dadurch eignet sich die Maske ideal bei haufigen Projektwedseln die Sie registrieren mochten (z.Bsp. Kun-
densupport einer Hotline).

Im Bearbeiten-Modus erscheinen weitere Schaltflachen:

Der Button ,,von jetzt" trégt die aktuell e Uhrzeit im Feld ,, Zeitspanne von* ein.
Der Button ,,bisjetzt tragt die aktudle Uhrzeit im Feld ,, Zeitspanne bis* ein.
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Der Button speichern dient nur der Vereinfachung bei der Erfasaung der Daten, und hat die gleiche Funktion
wie der Button ,, Speichern® im Men(l.

6.7 Menu Hilfe

6.7.1 Hilfe
Eine all gemeine Bedienung.

6.7.2 Info
Hier finden Sie Hinweise zu dem Programm.

6.8 Programmende
Wir méchten ausdriicklich darauf hinweisen, dal? Sie das Programm stets im Hauptment mit dem Programm:-
punkt ,Datei” / ,Beenden” korrekt beenden sollten, da sonst die Gefahr besteht, daf3 Ihr gesamter Datenbestand

zerstort werden kann.
Die regelméfdige Datensicherung ist dartiber hinaus wichtiger Bestandteil der Datensicherheit.
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